采购报价函

致：河北高速公路集团有限公司荣乌分公司
我方已仔细研究贵公司关于             项目竞价采购的全部内容。现报价如下： 
一、报价内容：

二、技术（服务）承诺：

三、安全承诺
不发生安全生产责任事故。
四、合同期限承诺：

五、报价及清单：
1.报价为                        。
2.报价清单：
河北高速公路集团有限公司荣乌分公司总部档案整理报价清单
	档案整理
	类型
	内容
	数量
	单价/元
	单位
	合计

	
	文件打印
	从系统中下载文件并按档案要求打印纸质文件（彩色打印）
	7500
	
	页
	

	
	
	从系统中下载文件并按档案要求打印纸质文件（黑白打印）
	35000
	
	页
	

	
	文件梳理（文书）
	文件审核（审核文件是否齐全完整、是否缺页少章等情况）、文件查漏列缺等
	10
	
	天
	

	
	文书档案
	收集、确定“件”、分类、盖档号章、分保管期限、分科室、排件号、编码、装订（线装、钉装）、装盒、上架
	5400
	
	件
	

	档案整理合计
	

	数字化
	类型
	内容
	数量
	单价/元
	单位
	合计

	
	档案扫描
	采用专业高速扫描仪，将纸质档案扫描成清晰的彩色图像，图像格式JPEG/PDF，保证图像内容完整、清晰可辨图片扫描(分辨率为300dpi。扫描保管期限为30年、永久的档案)
	35000
	
	页
	

	
	图像处理
	对扫描后的图像进行纠偏处理，裁剪保留有效档案内容，去除图像噪点、杂质等干扰信息，对图像的亮度、对比度、色彩饱和度等参数进行调整，确保图像符合档案保存和利用要求。
	35000
	
	页
	

	
	数据质检、分条
	结合实体档案对成果进行核对，确保图像符合档案保存和利用要求。
	35000
	
	页
	

	
	档案著录
	著录电子条目（包括：档案门类代码、保管期限、年度、机构、件号、文号、题名、责任制、日期、页数）、梳理目录格式、打印纸质目录、装订纸质目录。
	5400
	
	条
	

	数字化合计
	

	档案装具
	类型
	内容
	数量
	单价/元
	单位
	合计

	
	文书档案盒
	国标档案盒（无酸纸）
	230
	
	个
	

	
	  耗材
	档案归档印章、档案装订材料、档案目录白纸等其他文具耗材
	1
	
	批
	

	档案装具合计
	

	项目总计
	

	注：数量根据近年数据估算，最终以实际情况发生量进行结算，超过中标价按中标价结算，未超过中标价按实际结算。


六、其他说明： 
1.供应商总价不得超过最高限价要求，此次报价包含供应商为实施和完成本项目所需的劳务、材料、机械、管理、保险、税费、利润等全部相关费用，交货地点为                    。
2.供应商情况
名    称：                                   
地    址：                                   
联 系 人：                                    
联系电话：                       （保持畅通）
3.采购报价函根据竞价采购要求的递交方式递交，供应商的报价文件要清晰、签字签章要完整，并需要扫描到一个PDF文件里，未按要求递交的报价文件，采购人将不予接收。

供应商：            （填写单位全称，盖单位章）
法定代表人
或授权代理人：              （签章）
	                          年   月   日

[bookmark: _Toc510942826][bookmark: _Toc507171816]
授权委托书

本人         (姓名)系                   (单位名称)的法定代表人，现委托           (姓名)为我方代理人，以我单位名义办理            （项目名称）竞价采购事宜。
被授权人不得进行转委托。 
授权期限：自本委托书签署之日起至       之日止。

附：法定代表人及委托代理人身份证复印件


                   单位名称： (盖单位章)
                   法定代表人：(签章)
                   身份证号码：                           
                   委托代理人：(签字)
                   身份证号码：                           
                                         年    月    日
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附：法定代表人及委托代理人身份证复印件

法定代表人身份证复印件

	
二代身份证，须同时提供正、反两面复印件








委托代理人身份证复印件
	
二代身份证，须同时提供正、反两面复印件
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法定代表人身份证明

单位名称：                        
姓名：            性别：      年龄：     职务：         
系                   (单位名称)的法定代表人。 

特此证明。
附：法定代表人身份证复印件。

                       单位名称：(盖单位章)   

                                 年    月    日
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附：法定代表人身份证复印件

法定代表人身份证复印件

	
二代身份证，须同时提供正、反两面复印件






营业执照

资质证明材料

业绩证明材料

信誉证明材料
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